Die Katholische Kirchengemeinde St. Bonaventura und Heilig Kreuz
sucht zum 01.09.2025 oder spéater eine/n
Pfarramtsekretar (m/w/d) in Teilzeit

mit einem wdchentlichen Beschaftigungsumfang von 10-15 Stunden befristet bis
31.12.2026.

Ihre Aufgaben

e allgemeine Sekretariatstatigkeiten / pfarramtlicher Schriftverkehr

Fihren der pfarramtlichen Bicher (z.B. Taufe, Trauung, Firmung, Sterbefalle)
Arbeiten im Meldewesen-Programm des Erzbistums Kdln

Termine koordinieren und dokumentieren

Wiuinsche und Rickmeldungen aus der Pfarrgemeinde entgegennehmen und
weitergeben

e Messbestellungen und Anmeldungen von Taufen, Trauungen, Beerdigungen usw.

entgegennehmen

e verschiedene Gruppen und die Veranstaltungen der Pfarrgemeinde organisatorisch
unterstitzen

Wir bieten

e einen attraktiven Arbeitsplatz mit Gestaltungsspielraum sowie ein kollegiales und
freundliches Arbeitsklima im engagierten und offenen Team
Fortbildungsmdéglichkeiten im Rahmen des Pfarrsekretér/-innen Lehrgangs

e Vergltung wund Sozialleistungen nach KAVO (Kirchliche Arbeits- und
Vergltungsordnung) und eine kirchliche Zusatzversorgung (KZVK)

Ihr Profil

e abgeschlossene Berufsaushildung im kaufmé&nnischen/verwaltungstechnischen
Bereich

sicherer Umgang mit MS-Office-Paket und modernen Kommunikationsmitteln
engagierte, eigenverantwortliche und selbsténdige Arbeitsweise

gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift

freundliche, zuverlassige und diskrete Personlichkeit

Freude an vielfaltiger administrativer Arbeit und am Kontakt mit Besuchern

Falls wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf lhre aussagekraftige
Bewerbung.

Katholische Kirchengemeinde St. Bonaventura und Heilig Kreuz
Verwaltungsleitung - Fr. Pordzik

Hackenbergerstr. 1a

42897 Remscheid

Email: bente.pordzik@erzbistum-koeln.de

Weitere Auskiinfte erteilt Frau Pordzik gerne unter Tel. 02191/ 933-8000

Herausgegeben von den pastoralen Diensten der Pfarrgemeinde St. Bonaventura und HI. Kreuz
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12. Sonntag im Jahreskreis

Ev: Lk 9,18-24
Kollekte: fiir die Pfarrgemeinde

Sommersegen

Gott+ segne dich
mit sprudelnden Quellen,
erfrischenden Momenten,
Kraftorten,
Abenteuern.

Komm sicher in deine Erholungszeit
und gestarkt wieder zurick.

Elisabeth Nauderer, @elisabethnauderer, seelenzuckerl, In: Pfarrbriefservice.de


mailto:bente.pordzik@erzbistum-koeln.de

Gottesdienstzeiten:

Samstag, 21.6.

HI. Aloisius Gonzaga

Infos & Termine aus der Gemeinde:

St. Bonaventura 16.00 Uhr Taufe
17.15 Uhr Beichtgelegenheit
18.00 Uhr Sonntagvorabendmesse
HI. Kreuz 17.30 Uhr HI. Messe - italienische Mission

Sonntag, 22.6., 12. Sonntag im Jahreskreis

Kollekte: f. d. Pfarrgemeinde

St. Bonaventura 09.45 Uhr Familienmesse
11.15 Uhr HI. Messe in spanischer Sprache
HI. Kreuz 11.30 Uhr HI. Messe

Dienstag, 24.6., Geburt des HI. Johannes des Taufers
Geburt des HI. Johannes des Taufers

HI. Kreuz 09.00 Uhr Frauenmesse

Mittwoch, 25.6.

St. Bonaventura 18.15 Uhr Rosenkranzgebet
19.00 Uhr HI. Messe

Donnerstag, 26.6.

Stiftung Tannenhof 16.30 Uhr  Wortgottesdienst im Stiftung Tannenhof

Freitag, 27.6., Heiligstes Herz-Jesu

St. Bonaventura 19.00 Uhr Taize-Gottesdienst

Samstag, 28.6.

Unbeflecktes Herz Maria

St. Bonaventura 17.15 Uhr Beichtgelegenheit
18.00 Uhr Sonntagvorabendmesse

Sonntag, 29.6., HI. Petrus und HI. Paulus, Apostel,

13. Sonntag im Jahreskreis
Peterspfennigkollekte

St. Bonaventura 09.45 Uhr  Eréffnungsmesse Firmvorbereitung
11.15 Uhr HI. Messe in spanischer Sprache
Hl. Kreuz 11.30 Uhr  HI. Messe

Digitalcafé
Mittwoch, 25. Juni 2025, 14.30 — 16.00 Uhr, Pfarrzentrum St. Marien.

Ministranten helfen bei Problemen mit digitalen Medien

Frauentreff
Donnerstag, den 12. Juni 2025 um 14:00 Uhr im Lotsenpunkt.
Aktion: Kaffeetrinken und Singen.

Familien & Gemeinde Treff

Gemeinsam geniel3en und zusammenhalten am Sonntag, den 06. Juli 2025 nach
der HI. Messe in HI. Kreuz im kath. Jugendfreizeitheim, Richard-Pick-Str. 4,
Remscheid Lttringhausen.




